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平成２３年９月 日

第 １ 支 部 共 同 実 施

担当 美 和中学校区

８月２日に田町小を会場として、支部内の教頭先生・事務員（市）及び事務職員（県）の

三者で合同研修会が行われました。その前日の夜中、葵区では震度４の地震があり、学

校に待機した教頭先生もいらっしゃいました。

今回の合同研修会では、教頭先生方から提案された「節減」と「文書管理」について、

各学校の実態や工夫を事前に校内で話し合って、レポートで提出し、三者別々のグルー

プに分かれて話し合いがもたれました。

「節 減」・・・余儀なくされている節電の工夫、予算削減への対応、学年費で購入し

た物品についての検証等が話し合われました。

「文書管理」・・・起案の重要性、保管（個人持ちにしない）の仕方についての工夫など

いろいろな意見が出されました。

教頭職と事務室は、仕事面で重なる部分が多く、学校のために何ができるの

かをそれ の立場で考えながら、よりよい方策を見いだす機会となりましたぞれ

前期会計をまとめる時期になりました！

納品書や請求書が机の中に残っていませんか？

学年費、児童・生徒会費・・・など校内の会計を、一度前期で締めて確認し、見

直す時期となりました。これまでの執行状況はいかがだったでしょうか？

後期は、年度末の会計監査に向かって会計をすすめていきます。この機会に、今後

の執行について、事務室と一緒に計画しておきましょう！

ち・な・み・に・・・

学校には 「市費」の他にもさまざまな会計があります。会計ごとに担当者が異な、

るため、学校全体を見渡して予算を把握することが、限られた予算を効果的に使う

ことにつながります。そこで事務室では、使いみちごとに区分した『学校運営経費

一覧表』を作成して会計の把握に取り組んでいます。

学校事務



平成２３年度 新規採用事務職員平成２３年度 新規採用事務職員

美和小学校 鷲巣文香さんを紹介します♪美和小学校 鷲巣文香さんを紹介します♪
『今年度採用されました美和小学校事務職員の鷲巣文香です。

☆この半年間でうれしかったこと

・先生方が色々と協力をしてくださったこと。

・先輩事務職員・事務員の方々が声を掛けてくださったり、相談にのってく

ださったりしたこと。

☆これからの目標

・今年度は実務を「学び 「覚える」年にし、覚えたことを「活かして」い」、

きたいと思います。また、学校の一年間の流れの中で教育活動を支えられ

る事務室にしたいと思います。昨年はこの時期にこんなことがあったよ、

今までの事務職員の方はこんなことをしていたよ、といったアドバイスを

いただけるとうれしいです。

、 。』まだまだ至らないところばかりですが よろしくお願いします

第１支部１０・１１月の予定表
小学校の修学旅行や自然教室、地域公開日など行事がもりだくさんの季節ですね♪

13（木） 修学旅行（安西小）～14日［東京］ 1（火） 合唱発表会（安倍川中）

16（日） PTAプラタナス祭（駒形小） 4（金） 合唱コンクール（美和中）

19（水） 修学旅行（田町小）～20日［東京］ 5（土） 正大祭（安倍川中）

修学旅行（駒形小）～21日［東京］ 学校公開日（井宮小）

自然教室（井宮小）～21日［朝霧］ 地域公開日（安倍口小）

20（木） 修学旅行（ ）～21日［東京］ 6（日） PTA番町ふれあいフェスタ（番町小）安倍口小

25（火） 修学旅行（ ）～27日 8（火） 合唱発表会（末広中）足久保小

［広島・大阪］ 9（水） 修学旅行（新通小）～10日［東京］

26（水） 修学旅行（ ）～27日［東京］ 修学旅行（番町小）～10日［京都・奈良］井宮北小

27（木） 合唱コンクール（籠上中） 12（土） 学校公開日（安西小）

30（日） フェスタ井宮（井宮小） 土曜参観日（籠上中）

竜太まつり（井宮北小） 13（日） 田町っ子広場PTAバザー（田町小）

14（月） 自然教室（足久保小）～16日［井川］

19（土） 地域公開日（足久保小）

20（日） 家族参観日（美和小）

21（月） 自然教室（新通小）～23日［井川］

25（金） 浅間神社ボランティア（末広中）

26（土） 学校公開日（田町小）

１０～11月に計画中（月日未定）の予定

井川自然教室（安西小、駒形小、井宮北小） ※台風12号の影響




